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中信证券 IPO 网下投资者资格核查系统操作指引 V1.0 

1 登陆 

1.1 进入网站首页，选择个人/机构。 

 

1.2 用户名为协会备案的身份证号码或组织机构代码证号码/统一社会信用代码，默

认密码为用户名前六位。 

1.3 如无法登陆请联系初步询价公告中咨询电话。 

2 个人投资者报备 

2.1 完善投资者基本信息 

 

其中，证券账户号码（深圳）和证券账户号码（上海）为必填项目。如无深市证券账户

号码，请填写 0000000000；如无沪市证券账户号码，请填写 A000000000； 

2.2 项目申报 

2.2.1 选择申报项目 

http://www.cs.ecitic.com/newsite/
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2.2.2 填报个人投资者亲属基本信息 

 

2.2.3 填报个人投资者控制或担任董事、监事或高级管理人员的公司 

 

2.2.4 上传网下投资者证明文件 

2.2.4.1下载打印文件并签字 

 

2.2.4.2上传签字后的投资者证明文件 

 

2.2.4.3完成提交 
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请务必点击提交并进行材料确认，否则主承销商视为未进行材料报备 

3 机构投资者报备 

3.1 完善投资者基本信息 

 

投资者材料核查过程中，保荐机构（主承销商）可能会通过短信、电话或邮件方式联系

投资者，请务必确保在本次发行过程中贵司在基本信息中填写的手机保持畅通。 

3.2 项目申报 

3.2.1  选择申报项目 

 

3.2.2  填报本机构关联关系信息 

包括 5%以上股份的股东、本机构的控股股东、本机构的控股股东控制的其他子公

司、本机构的控股子公司及本机构能够实施重大影响的其他公司以及董事、监事、高

级管理人员信息等。 

3.2.3  上传或新增本机构的配售对象出资方信息 
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*必传项目。所有类型的投资者均需要上传，对于机构自营账户（有限合伙除外），如

为自有资金出资，产品名称及出资方名称均应填写机构名称，而非股东名称。有限合伙企

业需进一步穿透，出资方填写其合伙人信息，直到所有出资方均为个人或一般法人。 

 

方式① 逐条新增 

 

方式② 批量上传 

 

3.2.4 上传配售对象资产规模明细信息（科创板适用） 
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3.2.5 上传网下投资者证明文件 

3.2.5.1下载打印文件并盖章 

 

3.2.5.2上传用印后的投资者证明文件 



 

6 

 

 

3.2.5.3完成提交 

请务必点击提交并进行材料确认，否则主承销商视为未进行材料报备。 

4 审核状态查询 

4.1 审核状态查询 

投资者可在项目申报情况中查看已申报项目的申报状态，项目状态为“已申报”、“申报

成功”、“退回”及“补录”等。 

4.2 退回理由查看 

若审核状态为“退回”或“补录”，投资者可以通过系统发送的短信或在消息中心中查

看退回理由。 
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